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INSTITUTO AMBIENTAL
DO PARANA

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA N° 184 DE 31 DE JULHO DE 2018

O Diretor Presidente do Instituto Ambiental do Parana — |AP, nomeado pelo
Decreto n° 9302, de 10 de abril de 2018, no uso das atribuicoes que lhe sao
conferidas pela Lei Estadual n® 10.066, de 27 de julho de 1992, com as alteracoes
trazidas pelas Leis n° 11.352, de 13 de fevereiro de 1996 e n° 13.425, de 07 de
janeiro de 2002 e de acordo com O seu Regulamento, aprovado pelo Decreto n°
4696 de 27 de julho de 2016,

Considerando a Resolugdo n°® 3107, de 25 de setembro de 1995, da
Secretaria de Estado da Administracido e Previdéncia - SEAP, que atribui ao
Departamento Estadual de Arquivo Publico - DEAP, a competéncia da organizacao
de arquivos no &mbito do Estado do Parang;

Considerando o Decreto Estadual n® 274, de 07 de margo de 2007, da
SEAP, que aprova 0 Manual de Gestao de Documentos do Estado do Parana-3°
edicao, com o Cddigo de Classificagéo e a Tabela de Temporalidade e dispoe em
seu art. 1°, § 1° e § 2°, que cabera aos 6rgaos, através de suas Comissoes
Setoriais de Avaliagdo, o desenvolvimento das classes de assuntos relativos as
suas atividades especificas ou Atividades Fim, bem como, estabelecer 0s prazos
de guarda e destinagao dos documentos respectivos a essas atividades;

Considerando que a organizagdo da massa documental é indispensavel
para agilizar a recuperacdo de informagoes, garantir a preservacao de documentos
de valor permanente. Racionalizar a producao e eliminagdo de documentos; a
reducéo de espagos fisicos ocupados e de custos operacionais;

Considerando os estudos elaborados pela Comisséo Setorial de Avaliacao
de Documentos — IAP, designada pela Portaria n® 094, de 01 de abril de 2016;

Resolve:

Art.1° - Aprovar o Codigo de Classificagdo (Anexo ) e a Tabela de
Temporalidade de Documentos (Anexo i) relativos as Atividades Fim do Instituto
Ambiental do Parana — |IAP/PR.
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Paragrafo tnico. Cabera ao Arquivo Geral do Instituto Ambiental do Parana
cumprir os prazos de guarda e observar a destinagao dos documentos recebidos —
tanto em papel como em meios eletronicos — de acordo com as Tabelas de
Temporalidade de Documentos relativos as Atividades Fim e as Atividades Meio.

Art. 2° - Os prazos de guarda na Unidade Administrativa e no Arquivo Geral
IAP, a critério dos responsaveis, podem ser aumentados, porém nao diminuidos
em relacéo ao estabelecido nas Tabelas de Atividade Meio e Atividade Fim.

Art. 3° - A eliminagdo dos documentos sera realizada de acordo com 0S
procedimentos descritos na versédo mais recente disponivel do Manual de Gestao
de Documentos do Estado do Parana.

Art. 4° - Cabera ao Instituto Ambiental do Parand, através da Comissao
Setorial de Avaliagdo de Documentos, proceder a atualizagdo do Cdédigo de
Classificacdo e da Tabela de Temporalidade, aprovados no art. 1°, bem como
instruir normas complementares para o cumprimento desta Portaria.

Art. 5° - Esta Portaria, entrara em vigor na data de sua publicacao.

XIA&'
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INSTITUTO AMBIENTAL DO PARANA - IAP
GESTAQ DOCUMENTAL - PLANO DE CLASSIFICACAD

CLASSE 17-01

Diretoria de Monitoramento Ambiental e Controle da

Poluigdo - DIMAP

Compete a elaboragdo de normas, padrdes maximos e minimos e especificacbes|
para o tratamento e disposigdo final e/ou langamento de efluentes, subsidiando of
licenciamento e fiscalizagdo das atividades poluidoras € o monitoramento ambiental,
Execugdo de estudos, pesquisas e o desenvolvimento de tecnologias que visam o
saneamento ambiental e minimizag&o do impacto dos poluentes em suas diversas|
formas no meio ambiente.

Departamento de Licenciamento de

Compete o plangjamento, organizagdo e controle de processos de licenciamento

17-01-11 Atividades Poluidoras e Controle de das instalagbes potencialmente perlgqsas ou de risco ac meio ambiente. Bem como,
Areas Contaminadas —DLP controlar o transporte de produtos perigosos.
- Compete o planejamento, organizagdo e a realizagio do monitoramento dal
17-01-1 17.01-1-2 Departamanto de Qualidade do AR - DAR qualidade do ar e controle da poluigdo atmosférica.
. . . Compete a realizagfo de andlises ambientais aprovacéo e controle dos documentos
17-01-1-3 | Departamento de Andlises Ambientais - DAA no sistema de gestao da qualidade da agua.
; . i i Compete o planejamento, organizagdo e a realizagdo do monitoramento ambiental
17-01-14 | Departamento de Qualidade de Agua -DQA da 4gua e de efluentes liquidos.
17-01-1-5 Departamento de Apoio e Amostragens | Compete a programagde da realizagdo e execugdo de coletas de amostras,
Ambientais -DEA administragdo & calibracdo de equipamentos.
Departamento de Licenciamento de Agrotdxico- Compete o plansjan'!er[to, organizagéo, goordenagéo -] execpgéo d_o cadgstramento
17-01-1-6 DLA ambiental para coméreio e uso de agrotéxicos e outros biocidas nao-agricolas e de|
informagdo ecotoxicoldgicas no Estado.
Compete a organizacéo, coordenacdo, execucdo e controle das atividades de
protegdo, preservagio e recuperagdo do meio ambiente. Elaboragdo de normas e
Diretoria de Avaliacao de Impacto Ambiental e procedimentos para licenciamentos ambientais para empreendimentos ou atividades]
Licenciamentos Especiais - DIALE de mineracBo, imobiliarios, infra-estrutura, fauna, pesca, florestais, e
empreendimentos que por sua natureza, sejam objetos de estudo de avaliagdo d
impacto ambiental.
Compete o estabelecimento de normas e procedimentos técnicos e administrativos
17-01-2-1 Departamento de Avaliacio de Impactos |para o processo de andlise de projetos de atividades estratégicas, com relevantg)
Ambientais — DAI impacto ambiental. Planejamento e participagdo em audiéncias publicas de
EIA/RIMA e outras atividades correlatas,
1701-2) 4 01-2-2 %eﬂart?‘rc?;ntﬁtgz '&;Cfr:‘lffjaae“;ﬁﬂiﬁrgee Compete, a concessao de licenciamentos de empreendimento de infra- estrutura e
e eme i‘;vi i f s Florestais - OLI atividades florestais. aproveitamento e fiscalizacéo de recursos naturais renovéveis.
. . _| Compete, o planejamento, organizagéo, coordenagéao e execucdo do licenciamento)
17-01-2-3 Departamento de Licenciamento de Fauna ambiental de empreendimentos de uso e manegjo da fauna silvestre nativa oul
exbtica. Manuteng@o dos sistemas de gestéo de fauna como Sispass e Sisfauna..
. - Compete o controle da execucdo de atividades consumidoras de matéria prima
17.01-04 | Sistema Sﬁ?d;ilrge_ﬂgé’;?%%m'esm' florestal, cadastro dos documentos de corte, reposigao florestal, gestao de projetos
g de reflorestamento no Estado.
. Compete o controle de origem, transporte beneficiamento, comércio, consumo &
17-01-2-5 Documento de Origem Florestal - DOF | o7 anamento de produtos florestais de origem nativa.
Compete a garantir que os recursos naturais do Parané sejam explorados de form
racional, em conformidade com as normas e regulamentos estabelecidos para su
Diretoria de Protegdo e Emergéncias Ambientais - DIPEA| sustentabilidade. Estabelecer as estratégias e diretrizes de protegéo e fiqcahzagao
ambiental, defendendo os interesses do Parand na manutengéo e integridade dos|
bens de uso comum,
.al 17-01-341 - Compete o plansjamento, organizagdo, cocrdenagéo e superviséo das agbes de
17013 Departamento de Fbs;::ihzagao Ambiental = | 4o alizagao ambiental, além do monitoramento e avaliagio com os demais orgaosr
de fiscalizagdo componentes do SISNAMA.
17-01-3-2 " Compete a organizagio e manutencio dos processos de AlA. Emissao de certiddo
Departamento de D°°5'g‘iem°s e Informagdes -| [ oativa, parcelamento de muitas, encaminhamento de notificagdo e Oficio de
cobranga e procedimentos de instrugao em divida ativa.
Compete elaborar, executar e controlar plancs e programas de pmtegép = |
. . o . i . conservagio da biodiversidade, conservando e restaurando 0s processos ecologicos
Diretoria de Biodiversidade e Areas Protegidas - DIBAP | oo iais assequrando a reprodugéo da flora e fauna silvestre, organizar e manter
o Sistema Estadual de Unidades de Conservacéo.
) Compete a implementacido do Plano do Sistema Estadual de Unidades d
17-01-4-1 Depanargen;oor:e in‘i:l:tdesacll_egaréservagao Conservagdo, regularizago fundidria e a recuperacdo de 4reas degradadas na
e Frotegao Integr Unidades de Conservagéo de Protecdo integral.
17-01-4 Compete o célculo dos indices ambientais de ICMS Ecolégico dos municipios
. desenvolvimento de estudos e projetos que visem a ampliagdo e conservagao de
17-01-4-2 Departamento de Estratégias de Conservagao acordo com o Sistema Estadual da Unidades de Conservacdo. Apcio a consolidagao)
. das Reservas Particulares do Patrimdnio Natural, a organizacdo, atualizagéo,
manutencio e publicagdo do Cadastro Estadual de Unidades de Conservagéo.
Compete a execugdo de projetos de cardter socioambiental, priorizando acdes
17-01-4-3 Departamento de Unidades de Conservacdo | coletivas. que objetivem o desenvolvimento sustentavel, preservagéo do patriménio
de Uso Sustentavel - DCS cultural edificado no &mbito das Unidades de Conservacgio.
17-01-5 Diretoria de Restauragio e Monitoramento Florestal - | Compete a participaggo na formulagae e execuglo da politica florestal para o

DIREF

Estado, propondo programas de desenvolvimento, plantio e manejo de silvicuituras.




17-01-5-1 ) . Compete estabelecer metas, coordenar, acompanhar as acgdes de coleta
Departamento de Produglo de Espécies distribuicdo de sementes para a produgéo de mudas florestais nativas com vistas 2
Nativas - DPN restauracéo e conservagéo de dreas degradadas do Estado.
17-01-5-2 Compete a analise dos registros de Cadastro Ambiental Rural - CAR Revisar os|

Departamento de Monitoramento de Vegetagéo
Nativa - DMV

Termos de Compromisso de Reserva Legal e os cancelamentos de CAR.

17-01-5-3

Departamento de Restauragéo Florestal - DRF

Compete a formulacdo e execugdo da politica de incentivos a restauracéo dal
bicdiversidade, objetivando o incentivo a restauracdo da biodiversidade, objetivando
o equilibrio ecologico e o desenvolvimento sustentavel.

=]



INSTITUTO AMBIENTAL DO PARANA - IAP

TABELA DE TEMPORALIDADE
CLASSE 17-01

Prazo de arguivamento

Cédigo Tipo Documentat Setor A&“"""’ Arquivo | gminacio OBSERVAGOES
eral |permane
Permane Compde:
‘é‘e {‘0 Oficio da empresa solicitando o cadastro; bula e rétulo
17-01.16.|  Cadasto de Produto enqi :;m i do MAPA, ANVISA E IBAMA; certificados do registro do
1 Agrotdxico o produto 10 Sim NAO produto e produto técnico do MAPA; informe de
far avaliacdo toxicolégica da ANVISA; analise de
comerciali periculosidade ambiental do IBAMA,; relatério técnico lil;
zado analise de residuos do produto e taxa ambiental.
Compbem a LP os seguintes documentos:
~ Requerimerto de licenga ambiental - RLA; cadastro do
17-01-2-1-1 Licenca Prévia —LP 2 10 Sim NAD empreendimento; certiddo do municipio; documentos pessoa
fisica/juridica; croqui detalhado da localizaggo do imdwvel;
publicacéo; taxa ambiental.
Compdem a Ll os seguintes documentos:
. RLA; cadastro do empreendimento; documentos pessoa
17:01-9-4-g Hoenea de lastalagao - 2 10 SIM NAO |fisicafiuridica; copia da LP; matricuia atuaiizada; projeto/mapa
com ART; publicagio do recebimento da LP; publicagdo do
pedido da LI e taxa ambiertal.
Gompdema RLE
Renovagao de Licenca : RLA; cadastro do empreendimento; documentos pessoa
1701218 4 instalacdo - RLI 2 10 SiM NAO | fisicafuridica; publicacdo da concessdo da Lt publicacdo do
pedido da RLI e taxa ambiertal,
Compdema LO:
.o Licenga de Operagdo p RLA; cadastro; documenrios pessea fisicafjuridica; copiada Lt
17-01-2-14 - 2 10 S NAO publicacdo da concessdo da LI publicacdo do pedidoda LOe
taxa ambiental.
Compdema RLO:
. Renovagdo de Licenga i RLA; cadastro; documentos pessoa fisica/juridica; copia da
17-01-21-5 de Operagio - RLO 2 10 Sin NAQ LO; publicacdo da concessio da LO; publicagio do pedido da
RLO e taxa ambiental,
Compdema LOR:
Reqularizacio de Licenca . RLA; cadastro; documentos pessoa fisicafjuridica; certidao do
17-01-2-1-6 % e Operacdo - LOR ¢ 2 10 SIM NAO municipic; copia de outorga; matricula atualizada;
projeto/mapa com ART; publicagio do pedido da LOR etaxa
ambiental.
17:0121-7 Dispensa de 2 5 NAO M | R cadestor do ica/jurdi
Licenciamento - DLAE RLA; cadastro; documentos pessoa fisicajuridica, e taxa
ambiental.
Compdema LAS:
Licenciamento = ALA, cadastro; documentos pessoa fisica/juridica; certiddo do
17-01-21-§ Simplificado - LAS 2 10 NAO Sim municipio; dispensa de outorga; matricula atualizada; projeto
com ART; publicagéo do pedido da LAS e taxa ambiental.
A Compdem o RLAS:
Regularizagdo de ’ i . I N
SV I " P N RLA; cadastro; documentos pessca fisicajuridica; publicacéo
17-01-2-1-8| Licenciamento Simplificado 2 10 NAO Siim de concessio da LAS; publicagao do pedido de renovacio da
-RLAS LAS
17-01-2-1- Reconsideracéo de _ Composte de pedido de reconsiderago e documertos
10 indeferimento de Licenga 2 10 Sird NAO passoa fisicajjuridica.
. hisntal
17-01-2-1- : . B Compdema AA:
Ty Autorizagdo Ambiental 2 10 NAQ SiM RLA; cadastro; documentos pessoa fisica/juridica; certidéo do
) - municipio; mapa de uso de ocupacdo do solo; taxa ambiental.
Autorizagédo Florestal - RAF Compdem a AF:
{Corte Raso, Corte Isolado, RAF; Documentos Pessoa fisica/juridica; Matricula do imével;
17-01-2-2-1| aproveitamento em Floresta 2 10 NAD SIM Mapa de uso e ocupacéo do solo; Comprovants de [TR;
Mativa, Plano de Manejo Comprovante de IPTU se imével rbano; Registro no CAR;
Florestal, Corte Paimito Cortirato de comodato, se arrendamento; Taxa ambiental.
17-01-2.3.| Empreendimentos de i} Este processo compde:
1 Fauna/Criadouros 2 10 Siv NAC LP; LI, LO; Projeto; Relatério de Monitoramento;
Comerciais Movimentagdo do Plantel.
Compde:
17-01-2-3- H RLA; cadastro do empreendi ; d i¢
E A; cadas preendimento; documentos pessoa
2 Estudos de Fauna 2 08 SiM NAO | fisicarjuridica; cadastro SISPAS; planilha de passaros;
projeto de estudo; taxa ambiental.
17-01-2-3- Pedido de Abate de " Compée:
3 Pombos 1 2 NAO Sim Oficio; documentos pessoa fisica/juridica.
17-01-2-4- ; 0O Cadastro SERFLOR compée:
1 Cadastro SERFLOR 2 05 SiM NAO Formutario “A" em 2 vias; documentos pessoa fisica/juridica;
taxa ambiental.
O Plaro de Corte compde:
17-01-2-4- - Formulario “E” Plano de Corte em 02 vias; documentos
2 Plano de Corte s 10 NAO SimM pessoa fisicafjuridica; Matricula; inventario da area; Mapa;
ART; mapa da area de corte ¢/ART etaxa ambiental.




Compbe:
o . . formulario “F" documento de informagdo de corte para
1?'0; 24 Madelras;prgendldas ou 2 05 NAO SIM nativas; oficio de comunicacao; cépia do AIA; documento
oadas do dirigente da instituicio recebedora e termo de
apreenséo e doagéo.
Vinculagéo de Projeto de Refiorestamento
compde:
: 5 i Formulario C em 03 vias; Formulario C1; transferéncia de
17-01-2-4- Vmauel?lg?:s?:nféﬁgi de 5 15 SIM NAO crédito; documentos pessoa fisicafjuridica; Formuldrio *H" -
4 Formulario C laudo de vistoria; mapa do projeto com ART; matricula do
imével; termo de compromisso de manutengao de
reflorestamento averbado jurto & matricuia; registro no CAR e
taxa ambiertal.
. N O projeto de substituicdo em APP compde:
17-01-2-4- i i di
15 Projeto ::;1 SA";:,DPS fiuigao 2 05 NAO SIM RLA; documentos pessoa fisicafjuridica; mapa com ART;
projeto; registro no CAR e taxa ambiental.
_01-2-5- ; DOF — Documento para acobertamento de
v 01 s Documento de Crigem 2 05 NAD S fransporte e armazenamento de produto florestal de
! Florestal —DOF origem nata.
17-01-2-5- e s - B O RDOF compde:
2 Solicitacéo de Credito de 2 05 NAQ SiM Formutario RDOF; cépia da autorizagéo de corte; copia do
Volume - RDOF contrato de compra e venda,
0 RPATIO compde:
Homologagao e Formulario RPATIO; certificado de registro no IBAMA;
17-01-2-5- . 3 0! copi
0 5 25| pesbloguelo de PAtio — 2 05 NAOD SIM g‘;@gg:ﬁ;im{ew para homologagao do pétio; copia
RPATIO . - ' . -
copia da tela langada; cdpia do cortrato social e declaragéo
de estoque com firma reconhecida (para desbloqueio).
01-2-5- ieing : O RLIC compde:
17:01-2:3-| Requisicao d_e Licenca de 2 05 NAO = Formulario ALIC; comprovante de endereco e cdpia da licenga)
4 Converséo - RLIC ambiental.
17-01-2-5- Solicitagao de Crédito para i O CREDOF compie;
5 Reposigdo Florestal - 2 05 NAO St Formulario CREDOF; formuiario “C1” e cdpia dataxa
CREDOF CREDIFLOR.
- . . - 0 RELVO compde:
i7-01-2-5-|  Blogueio ou Liberagdo de 3 : . . . )
5 i i | ; ;
5 Veiculo @ Oferta — RELVO 2 05 NAO Sim Efoerrrg.‘léno RELVO; cépia de registro do veiculo; copia da
. O RGDOF compde:
17-01-2-5- .
S e e | 2 05 NAO SM | Formuério RGDOF; boletim de ocorréncia do estado de
9 ki origem; cépia da Nota Fiscal; copia do DOF.
O Al4 é composto pelos seguintes documentos:
Auto de Infragdo Notificagio; Termo de Ajuste de Conduta; TAC, termo de
Ambiental — AlA = apreensdo; termo de destinagdo; termo de doacéo; termo de
17-01-3-1-1 2 10 NAO Sim embargo; de interdigéo; termo de liberagéo; termo de
parcelamerto. *A temporalidade do AlA, passa a contar apés
sua liquidagéo ou prescrigao.
A auterizacdo para projeto de pesquisa compde:
Autorizach Projeto cadastro de pesquisa; autorizagdo do BAMA - Sism;e
Qrizacao para Froj - documerto do orientador; documento do responsavel téenico;
17-01-4-1-1| de Pesquisa em Unidades 2 5 NAO Slim projeto de pesquisa impresso; P
de Conservagio - projeto de pesquisa em CD; termo de compromisso e
formuldrio p/autorizagédo de pesquisa.
O cadastio de Unidades de Conservagéo compde:
. Formutério para cadastro; cépia da publicagio da Lei ou
17-01-4-1-2 Cadgstro de U md.ades de 2 10 SiM NAO Decreto; justificativa técnico-cientifica; mapa e memorial
Conservagao descritivo; matricula do imével atualizada
justificativa técnico-cientfica; mapa e memorial descritivo.
A RPPN compde:
Reserva de Patriménio Formulério ou requerimento de servigo técnico;
17-01-4-1-3 Particular Natural 2 10 SIM NAD documento pessoa fisicajuridica; comprovante de [TR ou
~-RPPN PTU; justificativa técnica; mapa georeferenciade com
ART; matricula do imével atualizada e planta de situagéo.
O processo de localizagéo de imével em Unidades de
Localizacdo de Imével ) Consernvagio compde:
17-01-4-2-1 em Unidades de 1 2 NAOQ Sim Documentos pessoa fisicajuridica; mapa georeferenciado
Conservagéo. digital; matricula do imével; requerimento do solicitante e taxa
ambiental.
O cadastro de ICMS Ecolégico contém:
Cadastro de ICMS N Formulario de cadastro; documentos do avaliador ¢/ ART;
17-01-4-22 Ecologico 2 10 Siiv NAO localizagdo da unidade de consenvagio; termo de referéncia e
tabua de avaliagdo,
Revisdo de Termo de . Compde:
17-01-5-1-1] Compromisso de Reseiva 2 10 NAO Sim Requerimento; matricula atualizada; cépia do Termo de
Legal Compromisso e Mapa.

=Todas as informagdes contidas na documentacdo gerada pelo AP, possui recapitulagao junto ao Sistema de informagdes Ambientais - SIA. E Sistema de Gestao

Ambiental - SGA
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